附件
前置学历填写指南

前置学历：在办理自考本科毕业手续前，考生所持有的国民教育序列的专科（或以上）的学历。
一、《教育部学历证书电子注册备案表》类型填写步骤
1. 登陆学信网https://my.chsi.com.cn/archive/index.jsp。
2. 请先注册学信网账号[image: EWSN]7)NJHS_~ZRZ7(F{P6K]；若已注册，请直接选择登录[image: ~(4)MGL%R_P9@8%KS)H~CLI]。
3. 登录后，点击“申请”。
[image: )@`7FZ4{(51`BB(M592YY]E]

4. 点击页面右边的“查看”。
[image: LZUSDTFWDC$2SXOMGNPSU]R]

5. 点击“申请中文版”，若已申请，请略过第五和第六步骤。
[image: Z2DXHWTJ4ZLEQH2$304}X7I]

6. 报告有效期设置为2个月（或以上），然后点击“申请”。
[image: }(2F2T@B1H`717K%I~URKEK]
7. 点击“查看”。
[image: T84SCS{_I]%[F5X59_GSXFA]

[bookmark: The8]8. 登录广东省自学考试管理系统(网址：http://www.stegd.edu.cn/selfec/login/login.jsp )，点击系统左边栏“考籍管理”的“前置学历信息管理”。
注：若出现系统无法登录或信息无法提交等问题，可尝试使用QQ浏览器，或者将电脑浏览器改成ie兼容模式和急速模式，或者使用手机登录。
[image: HT28N5HBNYDI[G2JONH[X3D]
9. 点击“新增”，若需修改，请点击“修改”。
10. 根据《教育部学历证书电子注册备案表》的相关内容，在系统上填写对应信息。
[image: FX[3QG(~`8D43BCGTK%QT5E][image: IB~`U1YV`TW6U_T)XNJJM3I]

注意事项：
（1）前置学历姓名：请填写备案表上的姓名，若备案表上的姓名为曾用名，请将显示曾用名的户口本或公安局出具的证明和毕业申请的材料一起上交；
（2）证件类型：请选择前置学历毕业时所用的证件，并填写证件号；
（3）毕业证号数字之间请勿添加空格；
（4）前置学历专业名称请与备案表上的专业名称保持一致，标点符号请使用半角符号。例: 工程造价(造价管理)，请勿简写成工程造价；
（5）毕业时间格式为：201706；
（6）前置学历层次请按备案表上的填写；
（7）认证类型：请选择“《教育部学历证书电子注册备案表》在线验证码”；
[image: B2W~GJJ9JD_5Y}3BCJK2J~L]
（8）在线验证码的数字之间请勿添加空格；
（9）本科结业，亦可用于申请前置学历。
二、《中国高等教育学历认证报告》类型填写步骤
1、选择此方式填写的考生，可向广东省学历认证中心咨询办理《中国高等教育学历认证报告》。具体办理地点请通过http://www.gradjob.com.cn/News/news/200610/xljd_dld.htm进行查询。
2、取得《中国高等教育学历认证报告》后，即可登录系统填写。
登录系统方式，可参照上述《教育部学历证书电子注册备案表》类型填写步骤的第8点和第9点。
《中国高等教育学历认证报告》格式多样，以下仅举两例，请参照填写。

范例一：
[image: FK1)B31`EQ0NIF~QUG1YMXK][image: E`4QR]4`ERHT)SBC}F7)}8I]

范例二：
[image: C:\Users\Cooper\AppData\Roaming\Tencent\Users\1838062\QQ\WinTemp\RichOle\FK1)B31`EQ0NIF~QUG1YMXK.png][image: F6G1PDT54U~WX4)W[C0Q%IN]

注意事项：
（1）前置学历姓名：请填写认证报告上的姓名，若认证报告上的姓名为曾用名，请将显示曾用名的户口本或公安局出具的证明和毕业申请的材料一起上交；
（2）证件类型：请选择前置学历毕业时所用的证件，并填写证件号；
（3）毕业证号数字之间请勿添加空格；
（4）毕业证号必须与报告显示的证书编号一致，若报告显示的证书编号含文字，填写时也请保留文字；
（5）前置学历专业名称的内容请与认证报告上的专业名称保持一致，标点符号请使用半角符号。例: 工程造价(造价管理)，请勿简写成工程造价；
（6）毕业时间格式为：201706；
（7）前置学历层次请按认证报告上的填写；
（8）认证类型：请选择“《中国高等教育学历认证报告》报告编号”[image: 04AG0%D5Z046N8K@BZU`5{D]；
（9）认证报告编号为7位纯数字；
（10）本科结业，亦可用于申请前置学历；
（11）广东省教育厅出具的《学历证书鉴定证明》（样本如下）。持此类报告的考生，请选择在学信网申请《教育部学历证书电子注册备案表》或重新办理《中国高等教育学历认证报告》。
[image: X{Q@ZOU79S~]5@6G0VDFU%2]

三、《国外学位学历认证书》类型填写步骤
    1、持有国外学历的考生，请登录教育部留学服务中心网站
（网址：http://renzheng.cscse.edu.cn/Login.aspx）申请国（境）外学历学位认证书。
2、取得《国外学位学历认证书》后，即可登录我省自考管理系统填写。
3、登录系统方式，可参照《教育部学历证书电子注册备案表》类型填写步骤的第8点和第9点。根据《国外学位学历认证书》的相关内容，在系统上填写对应信息。
因认证书格式众多，以下仅为示例：
[image: {O}@V``S(S)FXU$NF6(EP2J]
[image: 13T]1]ZS)[9GXPZJ2UMVEXG] 
注意事项：
（1）前置学历姓名：请填写认证书上的姓名，若认证书上的姓名为曾用名，请将显示曾用名的户口本或公安局出具的证明和毕业申请的材料一起上交；
（2）证件类型：请选择前置学历毕业时所用的证件，并填写证件号；
（3）前置学历毕业证号可为空；
（4）前置学历专业名称的内容请与认证书上的专业名称保持一致，标点符号请使用半角符号。例: 工程造价(造价管理)，请勿简写成工程造价；
（5）毕业时间格式为：201706；
（6）认证类型：请选择“《国外学位学历认证书》认证书编号”[image: YX8[I1[OXNO1F@G1]~JOP7F]
（7）国外学历证书编号的填写格式为：教留服认XX[XXXX]…号。请填写完整。
四、自考专科及本科同时申请毕业（即专本同办）类型填写步骤
专本同办：同时申请办理广东省自考专科和本科毕业的考生。
此类考生填写前置学历时，请使用办理本科毕业的准考证号登录自考管理系统，按照系统指引正确填写专科相关信息。 
[image: }7XS_~OU5MHUD(7@$52U1JC]

注意事项：
（1）毕业证号为空；
（2）专业名称填写正确示例：行政管理；错误示例：A030301行政管理；
（3）毕业时间填写示例：201812；
（4）认证类型：请选择“自考专科及本科同时申请毕业”[image: ]SJDW5P%LYJH@9%D$LJ213N]；
（5）专科准考证号：请填写广东自考的12位准考证号；
（6）填写专本同办的前置学历类型时，请确保专科准考证下的成绩已符合毕业条件。
五、普通全日制高校应届毕业生类型填写步骤
1、在登记前置学历信息时尚未取得前置学历毕业证的普通全日制高校毕业生，须选择“普通高校应届毕业生”类型。
2、考生若选择此类型，无需向省考办提供学校出具的在读专业及预计毕业时间的纸质证明。
注意：此类考生取得前置学历毕业证后，须于7月5日前登录自考管理系统补填前置学历认证信息。认证申请及填写方法，请参考第一、第二种类型。未按时补填的，视为放弃本次毕业申请。
[image: %)0@]]PGG7SV}9H039W$AEM]

注意事项：
（1）毕业证号可为空；
（2）专业名称：请勿添加某系某班字样，直接填写专业名称；
（3）前置学历毕业时间不能晚于本科毕业时间（上半年6月30日），否则不能申请本科毕业；
（4）前置学历类型为“非自考”；
（5）认证类型：请选择“普通高校应届毕业生，未取得毕业证”[image: (C5$%5U(H[3S~I~OZZFZ}UV]。
[bookmark: _GoBack]
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